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Licenciado

MAXIMILIANG ANTORIO ARAUIO Y ARAUIO .
Viceministro de Cubura

Ministerio de Cultuia v Deportes

Ciudead Guatemals

Licenciado Viceministro

De ia manera mas z fenfa me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi iNFORME DU
ACTIVIDADES MER U ALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
1825-2017, sprofado mediente Acuerdo Ministerial NGmero 381-2017; correspondiente
al mes de Agosic d= 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente, Seris 4, No. 000008.

Actividades realizadas:

1. Apoyo en &i control y registro de solicitudes ingresadas al departamento para el
apoyo de acrividades artisticas.

2. Apoyo al seguimiento y resguardo de documentos recibidos
3. Apovyar en i generacion de documentos que faciliten la programacién v [a puesta
en marchz ie las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,

culturales v irancieras del departamento.

4. Apovar e conformacion de expedientes que respaiden [a programacion, ejecucion
agministratisz v financiera del Departamento.

5. Apovyar ia gestidn de procesos administrativos internos.ante otros departamentos
de Iz institucidn.

6. Apovar en a:iividades artisticas que se realicen en el interior de la Republica.

7. Oftras actividaaes afines al contrato.



Resuitados Obtenidos:

¥

1. Se apoyé en !z solicitud de documenios personaies {Fotocopias de Documentos de
Identificacién, pasaportes) informes de comisién, facturas y cotizaciones a los
artistas gue reciben apoyo del Departamento.

P

Se apoyd 2 s redaccidén de oficios enviados a personzlidades reconocidas
hendurefizs, belicefias, salvadorefias y nicaraglienses; para actividades
programada - por el Departamento de Apoyo = la Creacién.

3.. Se zpoyd & lz conformacion de expedientes que respaldan la programacion,
ejecucion administrativa y financiera del Departamento.

4. Se apoyd on la gestion de procesos administrativas internos ante oftros
departamen:os de Ministerio, tales como la redaccion de oficios de solicitud de
vehiculos pera desarrollo de las actividades programadas por el Depariamento de
Apoyo a la Creacién; redaccion de Memoria de labores; redaccion de oficios
solicitando sases de szlida tanto de ingreso como egreso de insumos del
Departarnento; redaccidon de memorandos para colaboradores dei Departamento;
redaccion de oficios solicitando bibliotecas a Editarial Cultura.

LA

Se apoyt en lz elaboracion del seguimiento al Plan Operative Anual POA,
correspondicznies a los meses de junio y julio del ejercicio fiscat 2017.

6. Se apayd e¢n la solicitud de documentos a la Seccidn de Compras v a los
proveedeora: gue prestaron los servicios solicitados por el Departamenta.

=

Se apoys en la recepcicn de expedientes rechazados por el Departamento
Financiero, [ara su correccién y entrega posterior con fas enmiendas realizadas.

Atentaments,

JAQUELIN LISBETH tAGNROY RAMIREZ DETOP

Vo. Bo.

Lic. Wiliredo Roderico Gonzdler Gaitdy
Jefe del Depto. Apoyo 2 la Creacion
Direccidn General de las Aries
Ministerio de Cultura y Depories




